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Si el usuario es interno se 
muestra un listado de 

todas la agencias



Debe seleccionar al 
menos una carga para 

programar Puede obtener un listado de 
las solicitudes de servicios que 
fueron generadas para dicha 
carga en particular dando clic 

en el link que se muestra

Si no se mostró en esta 
pagina ninguna carga 

listada, entonces puede 
capturarla manualmente 

dando clic en el botón 
capturar



Si no se mostró ninguna carga 
listada en ésta pagina podrá 

capturarla manualmente, puede 
agregar o eliminar una o muchas 
cargas, dando clic en los botones 

superiores que se muestran



A continuación deberá 
seleccionar los servicios 

para la carga o cargas que 
seleccionó

Adicionalmente deberá 
seleccionar para cada servicio, 
la fecha de programación, el 

turno y la cantidad de servicios 
(si aplica)



Una vez confirmados los datos se 
enviará vía correo la información 
de la solicitud, así como un link 
de descarga del formato en pdf



Ejemplo de notificación de correo 
con el link de descarga de la 

solicitud


